TTK AKADEMI

BELGELENDIRME PROGRAMI FORMU

Kayit Tarihi: 29/05/2023 Kayit No:

UY YAPISINA iLiSKIN BILGILER

Kod Ad
Ulusal Yeterlilik 18UY0365-4 Pres Iscisi (Maden)
Zorunlu Birimler 18UY0365-4/A1 Is Saglig1 ve Giivenligi, Cevre ve Kalite
(Yeterli satir . .
eklenmeli) 18UY0365-4/A2 Pres Islemleri
Secmeli Birimler
(Yeterli satir - )
eklenmeli)
Belge Gegerlilik Siiresi | 5 y1l Belge Gozetim Sikhigi -

Smav Giris On Sart1

e Sinava girecek adaya meslege iliskin bilgi ve deneyim sahibi olup olmadiginin tespit
edilmesi amaciyla sinava girecegi birimlerde yer alan kritik adimlari igerecek sekilde
sorular sorularak 6n degerlendirmeye tabi tutulur, 6n degerlendirmeler sesli ve
gorintalu kayit altina alinir. Adaylar tarafindan verilen cevaplar tzerinden yapilan
degerlendirme sonucu yeterli dizeyde (ylzde 100 basari) mesleki bilgi ve deneyime
sahip olmadigi ve uygulama sinavina girdigi takdirde is sagligi ve giivenligi acisindan
risk teskil edeceginin degerlendirilmesi durumunda aday sinavlara alinmaz.

e Aday, sinavina girmek istedigi ulusal yeterlilik kapsaminda en az 6 ay calistigina dair
gerekli kanitlari (SGK kaydi ve benzeri) ve maden sahasinda ¢alismasi i¢in 6331 sayili
is Saghgi ve Giivenligi Kanununa gére alinmasi zorunlu egitimleri tamamladigina
dair belge/sertifikalari sunmasi halinde 6n degerlendirmeye tabi tutulmaz.

Basvuru Belgeleri

1- Niifus ciizdan sureti

2- 1 adet fotograf

3- SZ.01 Belge Kullanim S6zlesmesi (uygun sekilde doldurulmus ve imzalanmais)

4- FR.03.1 Bagvuru Formu — Personel Belgelendirme (Eksiksiz doldurulmus 1slak imzali)

5-  Sinav bedelinin yatirildigina dair banka dekontu
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SINAV PROGRAMINA iLiSKIiN BILGILER

Ulusal Yeterlilik

Teorik Sinav

Performans Sinawvi

Birimi Kodu

(Yeterli satir Soru Sayisi Sinav Siiresi liasarl Puam Soru Sayist Sinav Siiresi ]iasarl Puam

eklenmelidir) (DK) (%0) (Saat) (%)

18UY0365-4/A1 20 40 60% . i ]

18UY0365-4/A2 5 10 60% 1 1 saat 80%
YETERLILIK OZETI

Programin Amaci

Pres Iscisi (Maden) (Seviye 4) mesleginin verimli, kaliteli ve standartlara uygun
icra edilmesi ve siirdiiriilebilmesi igin;

Adaylarin sahip olmasi gereken nitelikleri, bilgi, beceri ve yetkinlikleri
tanimlamak,

Adaylarin, gecerli ve giivenilir bir belge ile mesleki yeterliligini
kanitlamasina olanak vermek,

Egitim sistemine, sinav ve belgelendirme kuruluglarina referans ve
kaynak olusturmaktir.

flgili Referans Dokiiman(lar)

Mekanizasyon-Pres Iscisi (Seviye 4) - Ulusal Meslek Standardi 16UMS0530-4

Smavin Icerigi

Pres Iscisi (Maden) (Seviye 4) Mesleki Yeterlilik Belgesini elde etmek isteyen
adaylar birimlerde tanimlanan sinavlara tabi tutulur.

Yeterlilik birimlerindeki teorik ve performansa dayali sinavlar her bir birim
icin ayr1 ayr1 yapilabilecegi gibi birlikte de yapilabilir. Ancak her birimin
degerlendirmesi bagimsiz yapilir.

Sinav Yeri ve Sinava Giris

Teorik ve performans sinavlart TTK Akademi’nin kendi sinav alanlarinda veya
dogrudan ¢aligma alaninda gerceklestirilir. TTK Akademi gerekli gordiigii
hallerde sozlesmeler ile diger kurum/kuruluslarin tesislerinde tiim tilke
genelinde sinav yapabilir.
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Teorik Sinav Kurallar1

Adaylarin agagidaki kurallara uymalar1 beklenir:

Sinava fotografli kimlik belgesi (niifus clizdan1 veya ehliyet) ve sinav
giris belgesi ile beraber gelmeyen adaylar sinava giremezler.

Asagidaki teghizat/ekipman kullanilamaz, yaninizda bir veya birkag1 varsa
liitfen sinav gorevlilerine teslim ediniz.

a) Cep telefonu, ¢agri cihazi, telsiz, radyo, vb. haberlesme araclari,

b) Ses kayit cihazi, kamera, fotograf makinesi, vb. kayit cihazlari,

c) Tablet, diziistii bilgisayari, elektronik kitap okuyucu, akilli saat, vb.
bilgisayar 6zelligi olan cihazlar,

¢) Miisvedde kagidi, defter, kitap, dergi, gazete, sozliik, sozliik islevi olan
elektronik aygit, hesap makinesi, cetvel, pergel, agidlcer, vb. araclar.

Soru kitap¢igini alir almaz sayfalarin eksik olup olmadigini, kitapgikta
basim hatalarinin bulunup bulunmadigi kontrol edilmelidir. Eksik ya da basim
hatasi tespit edilirse, degistirilmesi icin Degerlendirici/Gézetmene
basvurulmalidir.

Soru kitapgiginin kapaginda ve cevap anahtarlarinda bulunan ilgili
alanlara kimlik bilgileri yazilmalidir. Cevap formuna ve soru kitap¢igina
yazilmasi ve isaretlenmesi gereken bilgilerde bir eksiklik ve/veya yanlislik
olmasi halinde sinavinizin degerlendirilmesi miimkiin olmayacaktir, sorumluluk
adaya aittir.

Adaylar ilk 15 dakika ve son 10 dakika sinav salonunu terk
edemez. Smavin ilk 10 dakikasindan sonra gelen aday sinava alinmaz.

Sinav siiresince sinav alaninda igme suyu, seker ve alinmasi zorunlu
ilaglar harig, yiyecek ve icecek bulundurmak, tiitiin ve tiitlin Giriinleri kullanmak
yasaktir.

Teorik sinav siiresince siavini tamamlayanlar haricindeki adaylarin
saglik problemleri disindaki herhangi bir nedenle sinav alanlarindan ayrilmalari
yasaktir. Teorik sinav alanindan ayrilan aday ilgili sinavdan basarisiz olmus
sayilir.

Sinav siiresince aday gorevlilerle konugsamaz ve soru soramaz. Varsa
soruya itirazlar sinav sonrasinda ilgili prosediir dogrultusunda
yapilmalidir. Gorevliler de adaylarla yakindan ve algak sesle konusamaz.

Adaylar birbirinden kalem, silgi vb. araglar isteyemez.
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Cevaplarin bagkalar tarafindan goriilmeyecek sekilde tutulmasi
gerekmektedir.

Sinav siiresi bittiginde cevaplarin cevap kagidinda kursun kalem ile
isaretlenmis olmasi gerekir.

Sinav sirasinda kopya ¢eken, ¢ekmeye calisan, kopya veren, kopya
yapilmasina yardim edenlerin sinavlari uyartya gerek kalmaksizin gegersiz
sayilir.

Degerlendirici, sinavin kurallara uygun bi¢imde yapilmadigini, toplu
kopya girisiminde bulunuldugunu raporunda bildirdigi takdirde, sinifta sinava
giren tiim adaylarin smavi gegersiz sayilabilir.

Adaylar, gorevlilerin tiim uyarilarina uymak zorundadir. Sinavlarin
gecerli sayilmasi, her seyden dnce sinav kurallarina uyulmasina baglidir.

Gerektiginde Gozetmen/Degerlendirici adayin oturdugu yeri
degistirebilir.

Kurallara aykirt davranista bulunan ve yapilacak uyarilara uymayan
adaylarin kimlikleri tutanaga yazilir ve sinavlar1 gegersiz sayilir.

Sinav sonunda soru kitapgiklar toplanir ve gerektigi takdirde
Degerlendirici/Gozetmen tarafindan incelenir.

Degerlendirici/Gozetmenin “sinav baglamigtir” ifadesi sonrasi sinava
baslanir ve “sinav sona ermistir” ifadesi ile sinav sona erer.

Adaylar teorik sinavlarda goriintiilerinin kayit altina alinmasini kabul
etmek durumundadir.

Performans Sinavi Kurallar Sinav alaninda bulunan herkes (aday, degerlendiriciler, diger kurulusg
gorevlileri) sinav esnasinda iistiinde tanitic1 materyal tasir.

Sinava girecek adaylara Degerlendirici/Gozetmen tarafindan sinav ile ilgili kisa
bilgilendirme yapilir.

Adaylarin asagidaki kurallara uymalar1 beklenir:

Sinava fotografli kimlik belgesi (niifus ciizdan1 veya ehliyet) ve simav
giris belgesi ile beraber gelmeyen adaylar sinava giremezler.

Asagidaki teghizat/ekipman kullanilamaz, yaninizda bir veya birkag1 varsa
liitfen siav gorevlilerine teslim ediniz.

a) Cep telefonu, ¢agri cihazi, telsiz, radyo, vb. haberlesme araclari,
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b) Ses kayit cihazi, kamera, fotograf makinesi, vb. kayit cihazlari,

c) Tablet, diziistii bilgisayari, elektronik kitap okuyucu, akilli saat, vb.
bilgisayar 6zelligi olan cihazlar,

¢) Miisvedde kagidi, defter, kitap, dergi, gazete, sozliik, sozliik islevi olan
elektronik aygit, hesap makinesi, cetvel, pergel, agidlcer, vb. araclar.

Sinav siiresince sinav alaninda i¢gme suyu, seker ve alinmasi zorunlu
ilaglar hari¢ yiyecek ve icecek bulundurmak, tiitlin ve tiitiin tirlinleri kullanmak
yasaktir.

Adaylar gerekli durumlarda (tuvalet, saglik vb. ihtiyaglari i¢in) gorevli
esliginde disar1 ¢ikabilirler. Bu hususlar diginda, sinav salonundan her ne
sebeple olursa olsun, goérevli haricinde disariya ¢ikan adaylar tekrar igeriye
almmmaz.

Sinav siiresince aday gorevlilerle konugsamaz ve soru soramaz. Varsa
soruya itirazlar sinav sonrasinda ilgili prosediir dogrultusunda
yapilmalidir. Gorevliler de adaylarla yakindan ve alcak sesle konusamaz.

Adaylar, gorevlilerin tiim uyarilarina uymak zorundadir. Sinavlarin
gecerli sayilmasi, her seyden dnce sinav kurallarina uyulmasina baglhdir.

Kurallara aykir1 davranista bulunan ve yapilacak uyarilara uymayan
adaylarin kimlikleri tutanaga yazilir ve sinavlar1 gegersiz sayilir.

Sinav sonunda, adaya teslim edilen soru ve ilgili diger dokiimanlar geri
almir ve gerektigi takdirde Degerlendirici tarafindan incelenir.

Degerlendirici “sinav baglamistir” ifadesi sonrasi sinava baglanir ve
“sinav sona ermistir” ifadesi ile sinav sona erer.

Adaylar performans sinavlarinda goriintiilerinin kayit altina alinmasini
kabul etmek durumundadir.

Smavlara Kac¢ Kez Girilebilecegi

Sinavlara kabul edilen adaylar bir yil igerisinde kaldiklar1 sinavlara bir defa
licretsiz olarak girebilirler.

Giris sartlarini saglayan bagvuru sahipleri i¢in her girdikleri sinavda belirlenmis
iicreti yatirmak kaydiyla sinavlara giris i¢in bir sinir bulunmamaktadir.

Itiraz/Sikayet

Itiraz ve Sikayetlerin Alinmasi

Itiraz ve sikayetler web sitesinden veya yazili olarak yapilabilir ve TTK
Akademi tarafindan kayit altina alinir.

Itirazlar, itiraza konu kararin kisiye yazili veya elektronik posta ile
bildiriminden itibaren 10 isgiinii igerisinde yapilmalidir. Sikayetler i¢in siire
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sinirlamas1 bulunmamaktadir. Yapilan itiraz veya sikayetin TTK Akademi ile
ilgisi bulunmadig tespit edilirse, kisiye durum bildirilir. Sikayetler icin sikayet
sahibi ve sikayetin icerigine iliskin bilgiler gizli tutulur.

Itirazlarin Degerlendirilmesi ve Sonuclandiriimasi

Itiraza konu olan degerlendirmeyi yapan degerlendiriciyle konu hakkinda 6n
degerlendirme yapilir ve itiraza konu kisinin kararini yeniden gézden gecirmesi
saglanir. Itiraz sahibi ilk goriisme sonrasinda hala itirazim siirdiiriirse bir akran
degerlendirmesine tabi tutulur ve bu degerlendirme i¢ dogrulayici ya da karar
vericinin degerlendirmesine sunulur. itiraz sahibinin sonugtan tatmin olmamasi
halinde komisyonun degerlendirmesine sunulur.

Itirazlar kayit tarihinden itibaren en geg 15 giin icerisinde sonuglandirilir ve
kisinin talebine uygun olarak yazili veya elektronik posta ile itiraz sahibine
bilgilendirme yapilir. Tiim siire¢ler islenerek kaydedilir.

Sikayetlerin Degerlendirilmesi ve Sonuclandirilmasi

Itiraza konu olamayacak her tiirlii bagvuru sikayet olarak kaydedilir. KYT
tarafindan gerekli sorusturma yapilir, gerekli hallerde inceleme yapmak iizere
bir personel gorevlendirilebilir. Teknik degerlendirme gereken sikayetlerde
dokiimanlar itiraz ve Sikayet Komitesine sunulur. Komite gerekli hallerde alt
komisyon kurulmasini veya inceleme yapmak {izere bir kisinin
gorevlendirilmesini talep edebilir.

Sikayetlerin kayit tarihinden itibaren en ge¢ 30 giin igerisinde sonug¢landirilmasi
esastir. Miicbir sebeplerle siire uzatimi gereken haller ortaya ¢ikarsa sikayet
sahibine bu konuda bilgilendirme yapilir. Sikayet sonuglari, sikayet sahibinin
talebine uygun olarak, yazili veya eposta olarak ilgili kisiye bildirilir.

Belgelendirme

Sinavlarda basarili olan kisiler i¢in belgelendirme karari; tiim degerlendirme
kayitlart incelenerek alinir. Adaylarin itiraz ve sikayet haklar1 sakli kalacak
sekilde en ge¢c 10 gilin igerisinde belge kararlar1 verilerek ilan edilir.
Belgelendirme karariin ardindan belge almaya hak kazanan kisiler web sitesinde
yayinlanir.

Birim Bazinda Belgelendirme

Basarili olan adaylar i¢in MYK Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan formatta,
MYK'nin anlagmali oldugu matbaa tarafindan MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi
basilir. Belge masraf karsiligina iligkin siiregc MYK tarafindan belirlenen sekilde
yiiriitiiliir.

Belgelerin teslim islemleri TTK Akademi tarafindan gergeklestirilir.
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Birim Birlestirme ve Birim
Tasima

MYK tarafindan yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarindan yeterlilik birimi
basar1 belgesi almis olup, bu belgelerin TTK Akademi tarafindan dikkate
almmasini isteyen kisiler hakkinda ilgili MYK mevzuat1 uyarinca iglem yapilir.

Belge Gozetimi

Ulusal Meslek Standardina gore belge gozetimi yoktur.

Belgenin Askiya Alinmasi

Asagida belirtilen durumlar hakkinda ciddi siiphe olusmasi veya bu durumlarin
tespit edilmesi halinde, belgelendirilmis kisinin belgesi uygunsuzlugun
durumuna gore askiya alinir.

e Belgelendirilmis kisinin kendi talebi,

e Belgelendirilmis kisinin gézetim raporunun olumsuz sonuglanmasi,

e Belgelendirilmis kisinin, belge almaya hak kazandig: sinav hakkinda
yapilan tetkikler veya denetimler sonucunda sinavin giivenilirligini ve
seffafligini etkileyecek bir usulsiizliik veya sahtecilik olmas1 halinde,

e Belgelendirilmis kisi hakkinda bildirilen sikayetin degerlendirilmesi,

e Belgelendirilmis kisinin belgeyi kotii amagla, yaniltici bir bigimde
kullanmasi.

Verilen aski karart MYK’ye bildirilir.

Aska stiresi uygunsuzluklarin durumlarina gore 15 giin ile 6 ay arasinda
degisebilir. Belgelendirilmis kisi, belgenin askiya alinma kararmin tebliginden
itibaren belge kullanimini durdurur. Belge kullanimini1 durdurmadig tespit
edilen kisiler, dncelikle yazili olarak uyarilir, uyar1 dikkate alinmaz ise belgesi
iptal edilir.

Belgenin Geri Cekilmesi/iptal
Edilmesi

Askiya alinma gerekgeleri ortadan kaldirilamadigr veya dogrudan belgenin iptal
edilmesi gereken durumlarda, belgenin iptaline karar verilir. Bu durum belge
sahibine yazil olarak bildirilir ve belgenin iptal islemi baslatilir. Belge, askiya
alma gerekgelerinin ortadan kaldirilmamasi halinde ve asagidaki durumlarda
aski kararina gerek kalmaksizin iptal edilir. Belge kararindaki degisiklik kayda
alnir.

e Kisinin talebi,

e Kisinin hayatim kaybetmesi,

e Kisinin askiya alma sartlarini kabul etmemesi.

TTK Akademi, belgenin geri alinmasi ve s6zlesmenin iptal edilmesine dair
kararlari, web sayfasinda yaymlama hakkina sahiptir. Belgelendirilmis kisi,
belgenin geri alinmasi ve sézlesmenin iptali kararinin tebliginden itibaren
belgenin kullanimini durdurur. Belge Kullanim S6zlesmesi ile kendisine
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verilen belgeyi teblig tarihinden itibaren 15 is giinii igerisinde iade eder.
Belgelenin iptal karar1 belgelendirilmis kisi ile ilgili kurum ve kuruluglara
bildirilir. Belgelendirilmis kisi sdzlesmesi iptal edildigi tarihten itibaren 30 giin
dolmadan belgelendirme i¢in yeni miiracaat yapamaz. Teslim alinan belge ve
sozlesme iptal edilerek arsivlenir.

Gerekli hallerde belgeli kisi hakkinda hukuki siireg takip edilir.

Belgenin Yenilenmesi

Bes (5) yillik gecerlilik siiresinin sonunda belge sahibinin performansi agagida
tanimlanan yontemlerden en az biri kullanilarak degerlendirmeye tabi tutulur;

a) 5 yil belge gecerlilik siiresi igerisinde toplamda en az iki yil veya son alt1 ay
boyunca ilgili alanda ¢alistigin1 gosteren kayitlari (hizmet dokiimii, referans
yazisi/mektubu, sozlesme, fatura, portfolyo, vb.) sunmak,

b) Yeterlilik kapsaminda yer alan yeterlilik birimleri i¢in tanimlanan uygulama
sinavlarina katilmak. Degerlendirme sonucu olumlu olan adaylarin belge
gecerlilik siireleri 5 y1l daha uzatilir.

Belgenin Yeniden Diizenlenmesi

Belgesi kaybolan veya kullanilamaz hale gelen kisilerin talep etmeleri halinde
belgeleri yeniden diizenlenerek kisilere iletilir. Bu durumda kisinin
kullanilamaz hale gelen belgeyi veya belgeyi kaybettigine dair gazete ilanim
TTK Akademi’ye teslim etmesi gerekir. Belirlenen {icretin 6denmesi halinde
kisinin talebi MYK’ye iletilerek belgenin yeniden diizenlenmesi istenir.
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